
ค าแนะน าการต้ังค่าสีพื้นหลังส าหรับการพิมพ์/การตรวจร่างหนังสือ 

 ในการพิมพ์และการตรวจร่างหนังสือท่ีหน้าจอคอมพิวเตอร์ ผู้พิมพ์และผู้ตรวจสามารถต้ังค่า 
สีพื้นหลังของหน้ากระดาษให้เป็นสีต่าง ๆ ได้ตามต้องการ โดยปกติควรต้ังค่าเป็นสีเหลืองอ่อนซึ่งเป็นสีท่ีช่วย
ถนอมสายตา และยังท าให้ทราบการต้ังค่า หรือการใช้เครื่องมือต่าง ๆ ส าหรับการพิมพ์ท่ีผิดเพี้ยนได้  โดยมี
วิธีการตั้งค่าตามข้ันตอน ดังนี้ 
 1. คลิกเลือกแท็บเมนู “เค้าโครงหน้ากระดาษ” (หมายเลข 1) คลิกเลือกเมนู “สีของหน้า” 
(หมายเลข 2) คลิกเลือกเมนู “สีเพิ่มเติม” (หมายเลข 3) 
 

 
 
 2. การต้ังค่าสีเหลืองอ่อน สามารถท าได้ 2 วิธี ดังนี้ 
  2.1 คลิกเลือกแท็บเมนู “มาตรฐาน” (หมายเลข 4) คลิกเลือกรูปแบบของสีเหลืองมาตรฐาน 
(หมายเลข 5) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” (หมายเลข 6) เสร็จส้ินขั้นตอนการต้ังค่าสีพื้นหลัง 
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  2.2 คลิกเลือกแท็บเมนู “ก าหนดเอง” (หมายเลข 4) ปรับค่ารูปแบบของสี ดังนี้ แดง 255 
เขียว 255 น้ าเงิน 204 (หมายเลข 5) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” (หมายเลข 6) เสร็จส้ินขั้นตอนการต้ังค่าสีพื้นหลัง 
 

 
 

การแสดงผลหน้าจอ 
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ข้อควรระวัง 
 เมื่อส่ังพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์แล้วพบว่าสีพื้นหลังได้ถูกส่ังพิมพ์ออกมาด้วย ให้แก้ไขโดยการ
ต้ังค่าของโปรแกรม Microsoft Word ตามข้ันตอน ดังนี้ 
 1. คลิกเลือกแท็บเมนู “แฟ้ม” (หมายเลข 1) คลิกเลือกเมนู “ตัวเลือก” (หมายเลข 2)  
 

 
 
 2. คลิกเลือกเมนู “แสดง” (หมายเลข 3) คลิกยกเลิก (Uncheck) ตัวเลือกการพิมพ์ในหัวข้อ 
“พิมพ์สีพื้นหลังและรูป” (หมายเลข 4) จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” (หมายเลข 5) เสร็จส้ินขั้นตอนการแก้ไข 
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