- ๒ -

[image: image2.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ชื่อส่วนราชการเจ้าของหนังสือ (ชื่อส่วนราชการเจ้าของเรื่อง โทร. XXXXX)

ที่  กห เดือน ปี FORMTEXT 

    
/
วันที่


เรื่อง
 FORMTEXT 

                 


(ถ้าชื่อเรื่องบรรทัดเดียวให้ลบทิ้ง)
คำขึ้นต้น  

ภาคเหตุ

๑.



๑.๑




๑.๑.๑


๒.


ภาคความประสงค์

๑.



๑.๑




๑.๑.๑


๒.


ภาคสรุป

ยศ  


ตำแหน่ง

รายงานการประชุม         
ครั้งที่     /     
เมื่อ         
ณ                
ผู้มาประชุม

๑.
     

๒.
     

๓.
     

๔.
     

๕.
     

๖.
     

๗.
     

๘.
     

๙.
     

๑๐.
     
ผู้ไม่มาประชุม

๑.
     

๒.
     

๓.
     

๔.
     

๕.
     
ผู้เข้าร่วมประชุม

๑.
     

๒.
     

๓.
     

๔.
     

๕.
     
เริ่มประชุมเวลา
      

ข้อความ
ระเบียบวาระที่ ๑
                    

ข้อความ

๑.



๑.๑




๑.๑.๑

ระเบียบวาระที่ ๒
                    

ข้อความ

๑.



๑.๑




๑.๑.๑


๒.

ระเบียบวาระที่ ๓
                    

ข้อความ

๑.



๑.๑




๑.๑.๑


๒.

ระเบียบวาระที่ ๔
                    

ข้อความ

๑.



๑.๑




๑.๑.๑


๒.

ระเบียบวาระที่ ๕
                    

ข้อความ

๑.



๑.๑




๑.๑.๑


๒.

เลิกประชุมเวลา
      

ยศ  

(ชื่อ  สกุล)

ผู้จดรายงานการประชุม[image: image1.emf] 

¦³¥³���


หมายเหตุ : ถ้าส่วนใดไม่ใช้ให้ลบทิ้ง





บันทึก





รายงานการประชุม








